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ПОЛОЖЕНИЕ О БИБЛИОТЕКЕ МБОУ школа с. Гражданк 

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящее «Положение о библиотеке МБОУ школа с. Гражданка (далее – 

Положение) регламентирует деятельность библиотеки Муниципального бюджетного 

общеобразовательного учреждения школа с. Гражданка (далее – ОУ). 

1.2. Настоящее положение разработано в соответствии с требованиями: 

• Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 
• Федерального закона от 29.12.2010 № 436-ФЗ «О защите детей от 

информации, причиняющей вред их здоровью и развитию»; 
• Федерального закона от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях 

прав ребенкав Российской Федерации»; 
• Федерального закона от 25.07.2002 № 114-ФЗ «О противодействии 

экстремистской деятельности»; 
• Федерального закона от 29.12.1994 № 78-ФЗ «О библиотечном деле»; 
• Приказа Минфина России от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм 

первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами 

государственной власти(государственными органами), органами местного самоуправления, 

органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными 

(муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению»; 
• Приказа Минкультуры России от 08.10.2012 № 1077 «Об утверждении 

Порядка учета документов, входящих в состав библиотечного фонда»; 
• Письма Минобразования России от 23.03.2004 № 14-51-70/13 «Об 

утверждении примерного положения о библиотеке общеобразовательного учреждения»; 
• «Рекомендации по работе библиотек с документами, включенными в 

федеральный список экстремистских материалов» (утв. Минкультуры России 12.09.2017); 
• Закона Кемеровской области от 15.09.1997 № 120 «О библиотечном деле и 

обязательном экземпляре документов»; 
• Уставом ОУ. 
1.3. Библиотека осуществляет информационную, культурную, просветительскую 

деятельность в ОУ, располагает организованными фондами документов и предоставляет их 

во временное пользование участникам образовательных отношений. 

1.4. Библиотека участвует в образовательном процессе в целях обеспечения права 

участников образовательных отношений на бесплатное пользование библиотечно-

информационными ресурсами. 

1.5. Комплектование и обеспечение учебниками и учебными пособиями 

учащихся осуществляется на бесплатной основе за счет средств субъектов Российской 

Федерации на основании федеральной и региональной нормативной базы и в 

соответствии с образовательной программой ОУ. 

1.6. Библиотека руководствуется в своей деятельности федеральными законами, 
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указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и 

распоряжениями Правительства Российской Федерации и исполнительных органов 

субъектов Российской Федерации, решениями соответствующего органа управления 

образованием, уставом ОУ. 

1.7. Организация обслуживания участников образовательных отношений 

производится в соответствии с правилами техники безопасности и противопожарными, 

санитарно-гигиеническими требованиями. 

1.8. Деятельность библиотеки основывается на принципах демократии, 

гуманизма, общедоступности, приоритета общечеловеческих ценностей, 

гражданственности, свободного развития личности. 

1.9. ОУ несет ответственность за доступность и качество библиотечно-

информационного обслуживания библиотеки. В библиотеке ОУ запрещено 

распространение, производство, хранение и использование литературы экстремисткой 

направленности. 

 

2. ОСНОВНЫЕ ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ 

2.1 Цели школьной библиотеки соотносятся с целями ОУ: 

• формирование общей культуры личности учащихся на основе усвоения 

обязательного минимума содержания общеобразовательных программ; 

• их адаптация к жизни в обществе; 

• создание основы для осознанного выбора и последующего освоения 

профессиональных образовательных программ; 

• содействие физическому, интеллектуальному, психическому, духовному и 

нравственномуразвитию учащихся; 

• содействие взаимопониманию и сотрудничеству между людьми и 

народами независимо от расовой, национальной, этнической, религиозной и социальной 

принадлежности; 

• воспитание гражданственности, патриотизма, трудолюбия, уважения к 

правам и свободам человека, любви к окружающей природе, Родине, семье; 

• способствовать реализации права учащихся на свободный выбор мнений и 

убеждений, обеспечивать развитие способностей каждого человека, формирование и 

развитие в соответствие с принятыми в семье и обществе духовно-нравственными и 

социокультурными ценностями; 

• формирование здорового образа жизни. 

2.2. Основными задачами библиотеки являются: 

• обеспечение участникам образовательных отношений – учащимися, 

педагогическим работникам, родителям (иным законным представителям) учащихся (далее 

– пользователям) – бесплатного доступа к информации, знаниям, идеям, культурным 

ценностям посредством использования библиотечно-информационных ресурсов ОУ на 

различных носителях: бумажном (книжный фонд, фонд периодических изданий); 

цифровом (CD-диски); коммуникативном (компьютерные сети) и иных носителях; 

• воспитание культурного и гражданского самосознания, помощь в социализации 

учащегося, развитии его творческого потенциала; 

• формирование в школьной среде мировоззрения и духовно-нравственной 

атмосферы этно-культурного взаимоуважения, основанных на принципах уважения прав и 

свобод человека, стремлению к межэтническому миру и согласию, готовности к диалогу; 

• в целях противодействия экстремистской деятельности, в пределах своей 

компетентности, осуществление профилактических, воспитательных, пропагандистских 

мер, направленных на предупреждение экстремистской деятельности, в том числе на 

выявление и последующее устранение причин и условий, способствующих осуществлению 

экстремистскойдеятельности; 

• распространение среди читателей библиотеки информационных материалов, 
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содействующих повышению уровня толерантного сознания учащегося. С этой целью 

наложен запрет на распространение литературы экстремистской направленности и иной 

информации, негативно влияющих на несовершеннолетних; 

• защита детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию; 

• формирование навыков независимого библиотечного пользователя: обучение 

поиску, отбору и критической оценке информации; 

• совершенствование предоставляемых библиотекой услуг на основе внедрения 

новых информационных технологий и компьютеризации библиотечно-информационных 

процессов, формирование комфортной библиотечной среды. 

 

3. МЕРОПРИЯТИЯ ПО ПРОТИВОДЕЙСТВИЮ ЭКСТРЕМИСТСКОЙ 

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ И ПРЕСЕЧЕНИЯ ИНФОРМАЦИИ, ПРИЧИНЯЩЕЙ ВРЕД 

ЗДОРОВЬЮ И РАЗВИТИЮ УЧАЩИХСЯ 

3.1. В соответствии с Федеральным законом от 25 июля 2002 года № 114-ФЗ 
«О противодействии экстремистской деятельности», «Стратегией противодействия 
экстремизму в Российской Федерации до 2025 года» (утв. Президентом РФ 28.11.2014 N 
Пр-2753) в библиотеке ОУ запрещено распространение, производство, хранение и 
использование литературы экстремистской направленности и литературы, содержащей 
идеологию терроризма. 

3.2. В целях исключения возможности массового распространения экстремистских 
материалов библиотека самостоятельно осуществляет проверку фонда на предмет наличия 

в нем документов, включенных в Федеральный список экстремистских материалов 
(ФСЭМ), которая проводится: 

• при поступлении новых документов в фонд; 

• систематически (не реже одного раза в три месяца) путем сверки ФСЭМ со 

справочно-библиографическим аппаратом фонда библиотеки. 

3.3. В случае выявления документа экстремистской направленности – он изымается 

изоборота библиотеки, подлежит списанию и передаче на утилизацию (основание для 
списания – несоответствие профилю комплектования библиотеки). 

3.4. В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2010 № 436-ФЗ «О защите детей 

от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию» заведующий библиотекой 
выявляет и исключает из открытого доступа печатные издания, соответствующие знаку 

информационной продукции 18+. 
3.5. К информации, запрещенной для распространения среди детей, относится 

информация: 

• способствующая разжиганию социальной, расовой, национальной или 

религиозной розни, для агитации, пропагандирующей исключительность, превосходство 

либо неполноценность граждан по признаку социальной, расовой, национальной, 

религиозной или языковой принадлежности, их отношения к религии, в том числе 

посредством сообщения недостоверных сведений об исторических, о национальных, 

религиозных и культурных традициях народов, а также для побуждения к действиям, 

противоречащим Конституции Российской Федерации; 

• побуждающая детей к совершению действий, представляющих угрозу их жизнии 

(или) здоровью, в том числе к причинению вреда своему здоровью, самоубийству, либо 

жизни и (или) здоровью иных лиц, либо направленная на склонение или оное вовлечение 

детейв совершение таких действий; 
• способная вызвать у детей желание употребить наркотические средства, 

психотропные и (или) одурманивающие вещества, табачные изделия, никотино-

содержащую продукцию, алкогольную или спиртосодержащую продукцию, принять 

участие в азартных играх, заниматься проституцией, бродяжничеством или 

попрошайничеством; 
• обосновывающая или оправдывающая допустимость насилия и (или) жестокость, 

либо побуждающая осуществить насильственные действия по отношению к людям или 
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животным, содержащая изображение или описание сексуального насилия; 

• отрицающая семейные ценности, пропагандирующая нетрадиционные 

сексуальные отношения и формирующая неуважением к родителям и (или) другим членам 

семьи; 
• оправдывающая противоправное поведение; 
• содержащая нецензурную брань; 
• содержащая информацию порнографического характера, пропагандирующая 

нетрадиционные сексуальные отношения, педофилию, желание сменить пол; 
• печатная продукция, аудио- и видеопродукция, пропагандирующая насилие и 

жестокость, наркоманию, токсикоманию, антиобщественное поведение; 
• о несовершеннолетнем, пострадавшем в результате противоправных действий 

(бездействий), включая фамилии, имена, отчества, фото- и видеоизображения такого 

несовершеннолетнего, его родителей и иных законных представителей, дату рождения 

такогонесовершеннолетнего, аудиозапись его голоса, место его жительства или место 

временного пребывания, место его учебы или работы, иную информацию, позволяющую 

прямо иликосвенно установить личность такого несовершеннолетнего. 

 

4. ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ 

Библиотека выполняет следующие функции: 

4.1. Формирует фонд библиотечно-информационных ресурсов ОУ: 

• комплектует универсальный фонд учебными, художественными, научными, 

справочными, педагогическими и научно-популярными документами на традиционных и 

нетрадиционных носителях информации согласно действующему законодательству 

Российской Федерации, учитывая Федеральный список экстремистской литературы, 

запрещенной к распространению на территории РФ; 
• обеспечивает защиту детей от вредной для их здоровья и развития информации; 
• обеспечивает в школьной библиотеке действие запрета на распространение, 

производство, хранение и использование литературы экстремистской направленности; 
• пополняет фонд информационными ресурсами сети Интернет, базами и банками 

данных других организаций; 
• осуществляет размещение, организацию и сохранность документов; 
• ведет и хранит: регистрационные книги; инвентарные книги; книги суммарного 

учета; журнал выдачи электронных носителей; акты о списании исключенных объектов 

библиотечного фонда. 
4.2. Создает информационную продукцию: 

• осуществляет аналитико-синтетическую переработку информации; 
• организует и ведет справочно-библиографический аппарат: каталоги 

(алфавитный, систематический), картотеки (систематическую картотеку статей, 

тематическиекартотеки), электронный каталог, базы данных по профилю ОУ; 
• осуществляет сверку поступающих в библиотеку документов (на любых 

носителях) с Федеральным списком экстремистских материалов не реже 1 раза в квартал и 

по мере поступления новой литературы. При обнаружении запрещенных материалов 

экстремистского содержания составляется акт с целью недопущения попадания их в фонд 

открытого доступа, документы изымаются из оборота библиотеки, подлежат списанию и 

передаче на утилизацию; (основание для списания – несоответствие профилю 

комплектованиябиблиотеки). 
4.3. Осуществляет дифференцированное библиотечно-информационное 

обслуживание учащихся: 

• предоставляет информационные ресурсы на различных носителях; 
• организует обучение навыкам независимого библиотечного пользователя и 

потребителя информации, содействует интеграции комплекса знаний, умений и навыков 

работы с книгой и информацией; 
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• оказывает информационную поддержку в решении задач, возникающих в 

процессе учебной, самообразовательной и досуговой деятельности учащихся; 
• организует массовые мероприятия, ориентированные на развитие общей и 

читательской культуры личности; 
• не допускает учащихся к интернет-ресурсам, электронным документам 

экстремистского характера (контроль за интернет-ресурсами и электронными документами 

осуществляет ответственный по школе за информатизацию); 
• содействует педагогическим работникам в организации образовательного 

процесса и досуга учащихся (просмотр видеофильмов, CD-дисков, презентации). 
4.4. Осуществляет дифференцированное библиотечно-информационное 

обслуживание педагогических работников: 

• выявляет информационные потребности и удовлетворяет запросы, связанные с 

обучением, воспитанием учащихся; 
• содействует профессиональной компетенции педагогов, повышению 

квалификации, проведению аттестации; 
• осуществляет текущее информирование (дни информации, выставки новых 

поступлений и публикаций; 

• способствует проведению занятий по формированию информационной культуры 

учащихся; 
• является базой для проведения практических занятий по работе с 

информационными ресурсами. 

5. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ БИБЛИОТЕКИ 

5.1. Библиотечно-информационное обслуживание осуществляется на основе 

библиотечно-информационных ресурсов в соответствии с учебным и воспитательным 

планами ОУ, программами, проектами и планом работы библиотеки. 

5.2. В целях обеспечения модернизации библиотеки в условиях информатизации 

образования и в пределах средств, выделяемых учредителями, ОУ обеспечивает 

библиотеку: 

• гарантированным финансированием комплектования библиотечно-

информационных ресурсов (учебников, учебных пособий, документов на традиционных и 

электронных носителях); 
• необходимыми служебными и производственными помещениями в соответствии 

со структурой библиотеки и нормативами по технике безопасности эксплуатации 

компьютеров (отсутствие высокой влажности, запыленности помещения, коррозионно-

активных примесей или электропроводящей пыли) и в соответствии с положениями 

СанПиН; 
• современной электронно-вычислительной, телекоммуникационной и 

копировально-множительной техникой и необходимыми программными продуктами; 
• ремонтом и сервисным обслуживанием техники и оборудования библиотеки; 
• библиотечной техникой и канцелярскими принадлежностями. 
5.3. ОУ создает условия для сохранности аппаратуры, оборудования и имущества 

библиотеки. 

5.4. Ответственность за систематичность и качество комплектования основного 

фонда библиотеки, комплектование учебного фонда в соответствии с федеральными 

перечнями учебников и учебно-методических изданий, создание необходимых условий для 

деятельности библиотеки несет директор ОУ в соответствии с уставом ОУ. 

5.5. Режим работы библиотеки определяется заведующим библиотекой в 

соответствии с правилами внутреннего распорядка ОУ. 

5.6. В целях обеспечения рационального использования информационных ресурсов 

в работе с детьми и юношеством библиотека ОУ взаимодействует с библиотеками других 

ОУ города. 
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6. УПРАВЛЕНИЕ. ШТАТЫ 

6.1. Управление библиотекой осуществляется в соответствии с законодательством 

Российской Федерации и Уставом ОУ. 

6.2. Заведующий библиотекой, библиотекарь назначаются приказом директора ОУ, 

является членом педагогического коллектива и входит в состав педагогического совета ОУ. 

6.3. Методическое сопровождение деятельности библиотеки обеспечивает 

специалист (методист) по учебным фондам и школьным библиотекам органа управления 

образованием. 

6.4. Заведующий библиотекой разрабатывает и представляет директору ОУ на 

утверждение следующие документы: 

• Положение о библиотеке; 
• Правила пользования библиотекой; 
• Положение о порядке предоставления в пользование учащимся, осваивающим 

основные образовательные программы в пределах федеральных государственных 

образовательных стандартов, учебников, учебных пособий, а также учебно-методических 

материалов, средств обучения и воспитания; 
• План работы библиотеки на текущий год; 
• Анализ работы библиотеки по итогам года. 
6.6. Работники библиотек могут осуществлять педагогическую деятельность. 

Совмещение библиотечно-информационной и педагогической деятельности 

осуществляется работником библиотеки только на добровольной основе. 

6.7. На работу в библиотеку принимаются лица, имеющие необходимую 

профессиональную подготовку, соответствующую требованиям квалификационной 

характеристики по должности и полученной специальности, подтвержденную документами 

обобразовании и (или) квалификации. 

6.8. Трудовые отношения работников библиотеки и ОУ регулируются трудовым 

договором, условия которого не должны противоречить законодательству Российской 

Федерации о труде. 

 

7. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ БИБЛИОТЕКИ 

7.1. Работники библиотек имеют право: 

• самостоятельно выбирать формы, средства и методы библиотечно-

информационного обслуживания образовательного и воспитательного процессов в 

соответствии с целями и задачами, указанными в уставе ОУ и положении о библиотеке ОУ; 
• проводить в установленном порядке факультативные занятия, уроки, занятия 

внеурочной деятельности и кружки библиотечно-библиографических знаний и 

информационной культуры; 
• определять источники комплектования информационных ресурсов; 
• изымать и реализовывать документы из фондов в соответствии с инструкцией по 

учету библиотечного фонда; 
• участвовать в управлении ОУ в порядке, определяемом уставом ОУ; 
• иметь ежегодный отпуск 28 календарных дней; 
• быть представленными к различным формам поощрения, наградам и знакам 

отличия, предусмотренным для работников образования и культуры; 
• участвовать в соответствии с законодательством Российской Федерации в работе 

библиотечных ассоциаций или союзов. 
7.2. Работники библиотек обязаны: 

• обеспечить пользователям возможность работы с информационными ресурсами 

библиотеки; 

• информировать пользователей о видах предоставляемых библиотекой услуг; 
• обеспечить научную организацию фондов и каталогов; 
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• формировать фонды в соответствии с утвержденными федеральными перечнями 

учебных изданий, образовательными программами ОУ, интересами, потребностями и 

запросами всех категорий пользователей; 
• не допускать поступление, хранение и распространение литературы и цифровых 

носителей, содержащихся в Федеральном списке экстремистских материалов, 

направленных на причинение вреда здоровью учащимся, формирование национальной, 

классовой, социальной нетерпимости и иных проявлений экстремизма, а также на 

пропаганду насилия, жестокости, наркомании, токсикомании, порнографии и 

антиобщественного поведения; 
• ежеквартально проводить сверку имеющихся и поступающих в фонды 

библиотеки документов с Федеральным списком экстремистских материалов, изымать их 

из оборота библиотеки; 
• располагать сведениями о запрещѐнных книгах и иной печатной продукции, то 

есть иметь обновленный государственный перечень (список) экстремистской литературы; 
• совершенствовать информационно-библиографическое и библиотечное 

обслуживание пользователей; 
• обеспечивать сохранность использования носителей информации, их 

систематизацию, размещение и хранение; 
• обеспечивать режим работы в соответствии с потребностями пользователей и 

работой ОУ; 
• отчитываться в установленном порядке перед директором ОУ; 
• повышать квалификацию. 

 

8.  ПОЛЬЗОВАТЕЛИ БИБЛИОТЕКИ, ИХ ПРАВА, 

ОБЯЗАННОСТИ И ОТВЕТСТВЕННОСТЬ 

8.1. Пользователи библиотеки имеют право: 

• свободного доступа к библиотечным фондам и информации, не 

противоречащими требованиями ст.13 Федерального закона «О противодействии 

экстремистской деятельности» от 25.07.2002 № 114-ФЗ, не содержащими материалов 

экстремистской направленности, и не входящими в Федеральный список экстремистских 

материалов; 
• бесплатного пользования учебниками и учебными пособиями на время 

получения образования, библиотечно-информационными услугами; 
• получать полную информацию о составе библиотечного фонда, 

информационных ресурсах и предоставляемых библиотекой услугах; 
• пользоваться справочно-библиографическим аппаратом библиотеки; 
• получать консультационную помощь в поиске и выборе источников 

информации; 
• получать во временное пользование печатные издания, аудиовизуальные 

документы и другие источники информации; 

• продлевать срок пользования документами; 
• получать тематические, фактографические, уточняющие и библиографические 

справки на основе фонда библиотеки; 
• получать консультационную помощь в работе с информацией на 

нетрадиционных носителях при пользовании электронным и иным оборудованием; 

• участвовать в мероприятиях, проводимых библиотекой; 
• обращаться для разрешения конфликтной ситуации к директору ОУ. 
8.2. Пользователи библиотеки обязаны: 

• соблюдать правила пользования библиотекой; 
• бережно относиться к произведениям печати (не вырывать, не загибать страниц, 

не делать в книгах подчеркиваний, пометок), иным документам на различных носителях, 

оборудованию, инвентарю; 
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• поддерживать порядок расстановки документов в открытом доступе библиотеки, 

расположения карточек в каталогах и картотеках; 
• пользоваться ценными и справочными документами только в помещении 

библиотеки; 
• убедиться при получении документов в отсутствии дефектов, а при обнаружении 

проинформировать об этом работника библиотеки. Ответственность за обнаруженные 

дефектыв сдаваемых документах несет последний пользователь; 
• возвращать документы в библиотеку в установленные сроки; 
• пользователи библиотеки несут ответственность за полученные во временное 

пользование печатные издания. 


